Procédure d'inscription au plan de formation d'Arras 4
Année scolaire 2017 - 2018

L'inscription se fera uniquement en ligne sur le site suivant :
http://artois-tern.etab.ac-lille.fr/animations/

La campagne d'inscription est ouverte du mercredi 13 septembre 2017 au vendredi 6
octobre 2017.

Merci aux directrices et directeurs de communiquer les informations rapidement aux
enseignant(e)s sans oublier les titulaires mobiles.

Toutes les communications concernant le plan de formation seront adressées par le directeur,
exclusivement sur l'adresse de courriel de la personne en charge du dossier
( marc.demarest@ac-lille.fr ).

Merci de donner un maximum d'informations dans ces courriels pour éviter les pertes de
temps.

Pré-requis technique a l'utilisation de Circon'script
- le navigateur Internet que vous utilisez doit autoriser I'activation de Javascript
(parametre activé par défaut sauf modification personnelle de sécurité).

Procédure d'inscription détaillée

Etape 1
Se rendre sur le site http://artois-tern.ctab.ac-lille.fr/animations/index.php

Merci de veiller a utiliser cette adresse strictement ; ne pas utiliser une autre adresse
pour Circon’script qui commence par « animé62 ».

Etape 2
Vous vous identifiez avec les paramétres regus sur la messagerie académique de I'école et /

ou votre messagerie académique individuelle en renseignant les deux champs visibles sur la
copie d'écran ci-dessous.

N.B. : Si un mot de passe a 4 chiffres vous a été attribué de fagon provisoire, vous pourrez le
personnaliser.

Vous pouvez aussi accéder a l'identification en cliquant sur le nom de votre circonscription.

Bienvenue sur Circon'script, un scribe électronique au service de vos animations pédagogiques

Actualité
+ Le site est opérationnel.

Accés rapide :

Identifiant : |david.ducrucq@ac—lille.fr

Mot da passe : |motde pESSe e

Connexion

Vous n'arriver pas 8 wous connecter ?

ou

Acces par circonscriptions :

Si votre circonscription n'est pas dans la liste, c'est parce gu'elle a fermé 'accés. Veus pouvez néanmeins wous connecter
sur vetre compte via I'accés rapide ci-dessus.

ARRAS 2

Vieus n'srrivez pas 3 vous connecter 7
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Etape 3
Lors du premier acces, il vous est demandé de modifier le mot de passe recu pour des
raisons de confidentialité.

Merci de tenir compte des regles imposées pour le nouveau mot de passe. Si ce dernier n'est
pas conforme, un message d'erreur vous le signalera.
Il est inutile de cocher la case cryptage renforcé.

Conservez précieusement le mot de passe choisi.

Changement de votre mot de passe provisoire
Votre mot de passe proviscire doit &tre changé

Le mot de passe doit comprendre au moins 5§ caractéres.

Le=s seuls caractdéres autorisés sont @ les lettres non accentudes, les chiffres, le souligné (_). le trait d'union (-] et I'espace & l'intérizur du mot de passe.
Maximum 16 signes.

Votre identifiant : david.ducrocqg@ac-lille.fr

Mot de passe ¥ I

r Montrer les caractéres saisis.

Repeéter le mot de passe * : I

r Cryptage renforcé du mot de passe. pour un maximum de sécurité. Cochez cette case si vous utilisez ce méme mot de passe pour accéder & des
applications sensibles. Si vous cochez, le mot de passe sera indécryptable et Circon'script ne pourra pas vous I'envoyer par courriel si vous |'oubliez.
Comme le mot de passe est stocke sous cette forme cryptée dans |z base de donneées, I'administrateur ne peut |z lire. Il faudra le réinitialiser si vous
I'oubliez. Le cryptage employé est le MD5. Cette forme de cryptage est réservée aux administrateurs et sux intervenants.

Etape 4

Sur I'écran suivant, il faut cliquer sur vos noms et prénoms dans la zone "Accés enseignant”
(cf. encadré rouge ci-dessous).

Evitez d'utiliser les autres liens proposés dans les zones supérieures.

Votre connexion a Circon'script

Yotre identifiant de connexion : david.ducrocq@ac-lille.fr

Changer l'identifiant de connexion {login)

Changer le mot de passe

Vos accés dans Circon'script
Cliguaz sur uh Jes Nens o-Jdessous pour aocédar au cornpra correspondant.
Acces enseignant

> Ducrocg David|IEM Arras 2 rue St Exupery residence St Pol Arras Cedex [(ARRAS 2]

Etape 5
L'écran (cf. page suivante) qui apparait est trés important ; merci de le renseigner avec le
plus grand soin et en tenant compte des remarques ci-dessous.

- Ne pas modifier votre adresse de courriel qui vous sert de login pour entrer sur le site.

- Cochez le (ou les) niveau(x) que vous avez en charge.

- Renseignez aussi votre statut particulier : direction, PES, ...

- Modifiez enfin votre quotité de service si vous travaillez a temps partiel (50% ou 75%).
- Pour la zone "Anonymat", merci de lire et de choisir I'option voulue (a votre convenance).

N'oubliez pas de valider avec le bouton "Enregistrer".
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Verification des parameétres

Weuillez compléter les champs non renseignés. Puis, validez en cliguant sur le bouton "Enregistrer” au bas de la page.

=

Les paramétres suivis de * sont obligateires.

Ducrocq David

Mom * : IDucrucq
Prénom * : IDE'\-’id
Courrial * |david.duc:r0c:q@ac—|i|le.fr

Mivazu * :
: T tps [T e I raseo||[” birecTiON
Effacer niveau

Fes Neer Meun | autre
Fus Meez MNeus |F 1
MCes Mem Mz

I emz [ pes

I 11T MmoBILE

Circo * : ARRAS 2

Ecola * : IIEN Arras 2 rue St Exupery residence St Pal Arras Cedex j
Quotite * :

Mettez 100 pour travail 8 temps complet, 50 pour un mi-temps, I 100.00 vI

etc.

ol J'accepte que les autres stagiaires puissent saveir si je suis inscrit ou convoque a
une animation pédagogique particuligre. Mon nom, prénom et éccle de rattachement
seront publiés, uniqguement pour les animations auxguelles je suis inscrit ou convogueé.

Anonymat
e Je souhaite rester anonyme. Mon nom, prénom et éccle de rattachement ne seront
pas publies dans les listes. Les autres stagiaires ne pourront pas sawvoir si je suis inscrit
ou convoqué & une animation particuligra.

5i wous souhaitez changer de circonscription, ou effacer complétement wvos denndes: contactez wotre animateur de circonscription.

Etape 6
L'écran ci-dessous synthétise les informations renseignées a I'étape précédente.

Pour poursuivre le processus d'inscription, cliquez sur le lien "retour" en bas et a gauche de
I'écran.

oo s [ v

retour bas madifier paramétres

Mes parameétres - voir

Nom, prénom: Ducrocq David

IEN Arras 2 rue St Exupery residence St Pol Arras Cedex (ARRAS 2)

Ecole:
Courriel: david.ducrocg@ac-lille.fr
Niveau de classe: AUTRE
Quotité de service : 100.00
nen

Anonymat:

Durée minimale et indicative de votre participation aux animations pedagogiques
(calculée & partir de I3 quotité de service et du nombre d'heures que vous devez faire) : 18 h

Modifier ces parametres.

haut modifier parametres
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Etape 7

L'écran suivant vous permet d'accéder aux inscriptions (cf. encadré rouge ci-dessous)

Optez pour "Mes veeux : je choisis mes animations pédagogiques"

G"- P &,’ f
Mﬁ?"' e x>°'
59 ce®

pte Mes paramétres

A l'affiche...

Mes voeux: je choisis mes animations pédaqogigues

Pour établir, voir ou modifier vos choix d'animations pédagogi
convoquera ultérisurement.

rues. Ces choix seront validés par le Conseiller pédagogigue de la circo, qui vous

Autres choix

Le plan de formation

Visuzlizer et imprimer l2 plan de formation de |z circonscription

Mes paramétres personnels

Pour modifier les paramétres perso (nom, prénom, éccle
Mon compte

L)

Pour modifier votre identifiant de connexion ou votre mot de passe, ou pour accéder 3 d'autres comptes (intervenants, administrateurs)
Me déconnecter

Fermer votre session et retourner 2 la page d'accusil

Etape 8 — ci-dessous
Vous devez lire avec attention et cocher la case puis valider

-
> é. - 50&6 1,$
gz

O
n pte Mes parameétres _

retour bas

Important - lisez bien ce qui suit.
Wous allez choisir des animations pédagogiques.
Ces choix seront examinés par le modérateur de votre circonscription. Wous serez convogué(e) aux animations pédagogiques & la fin de la période
d'inscription.

Il se peut que vos choix ne puissent pas &tre respectés, partiellement ou totalement

En conséquence, les animations auxguelles vous serer convogué(e) peuvent étre différentes des animations gue vous aver choisies.
Seules les convocations sont @ prendre en compte.

Lorsqu'elles seront publides, vous vous rendrez sur ce site, dans |a partie "convocations", pour prendre connaissance des animations pédagogiques
auxquelles vous devrez effectivement participer.

ai bien noté gque mes choix pourraient ne pas étre respectés. Je dois impérativement prendre connaissance des convocations
qgu‘elles seront publices.

retour haut

4/5



Etape 9 — ci-dessous
L'écran de choix vous renseigne sur I'état de vos inscriptions (cf. premier encadré rouge ci-
dessus).

BT _e® aGe R R e
e e .8 /Bf.(;.!- ﬁs{‘@q}ﬁp{_&‘scbﬁ o Ll
> oo e € s
: "(_J_',' <0 Q‘}o
P

Le plan de formation

Mon compte Mes paramétres m

retour bas affacer tous les vosux bilan par théme bilan par date

Formulez ou modifiez vos veeux.

Vous &tes inscrit{e) & 0 séance(s) totalisant 0 h.

Cochez ou décochez les animations que vous choisissez (en accord avec les consignes de
votre Inspection).

Lorsque tous vos choix sont faits, validez en cliquant sur le bouton "valider mes choix " en — dates <= & date: I =
bas de la page. Al dates == Tapez une date au format =
FPour savoir gui d'autre est inscrit, cliguez sur le nombre de stagizires, prés de |z case a dates = j J/myfaaaa
cocher. ales

’ Animations cycle 1 + enseignant(e)s de GS (tous secteurs) &V

* Maitrise de la langue

. . Org. Public Date Lieu Intervenants Remarque Durée 1757
Conférence de M. Boisseau
(RE'tZ:' . . Cette animation est
Enseignants mercredi lle d hili bli . |
. X X X de oydle 1 at 14 Salle des Philippe obligatoire pour tous les I—
Cette animation est obligatoire pour  pppass s ; fétes de Boisseau enseignantiels decycle 1 2 h
tous les enssignant(e)s de cycle 1 ot gelssiitons decerbes Wancourt (Conférencier) et de G5 de la ()
de G5 de Is circonscription. sactaurs) 2011 - 5h e e Ty
q - - _ Inscr
Org. Public Date Lieu Intervenants Remarque Durée ~
SRS marwedt £ waneniline =
ARRASZ o ; 14 mars Hurtevent Zh
colléges de Bertincourt at les- . (o
- ] 2012 - 5h ) (EMF) (0)
Marquion exclusivement Hawvrincourt
Petit trésor des mots Enseignants de cycle 1 et e
de GS das secteurs de mercredi  Ecole Jean Marie-Hél&ne -
Apprendre & parler en maternelle  ARRASZ collages d'Arras 28 mars  Moulin Hurtevent 2 h .
=i 5 2012 - Sh Beaurainz  (EMF) (o)

Ne pas oublier de valider en bas de page (bouton "Valider mes choix") avant de vous
déconnecter (lien "Me déconnecter" visible dans le menu supérieur a droite).

Remarques importantes :

L'acces aux choix des animations est possible durant toute la campagne d'inscription.
Vous pouvez donc modifier vos veeux mais n'oubliez pas de valider les modifications
en utilisant le bouton dédié en bas de page.

Circon'script vous permet de vous inscrire aux animations pédagogiques de votre choix.

En outre, il vous offre la possibilité de vous pré-inscrire aux modules de formation
Magistere définis par I'lEN, venant compléter les modules qui vous ont été attribués I'an
passé.

Attention : cette pré-inscription au parcours Magistére n’entraine pas automatiquement
'ouverture de ce parcours ! Vous recevrez sur votre messagerie académique la notification
d’ouverture aprés la fin de campagne d’inscription et dés la parution du parcours sur le
serveur académique.
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